Modulo 6 - Spreadsheets processing

Il modulo Spreadsheets descrive le competenze chiavi necessarie per utilizzare un programma
di gestione di fogli di calcolo. Puo essere applicato a una vasta gamma di software di gestione
di fogli di calcolo anche open source. Certifica le migliori pratiche per un uso efficace di
strumenti di fogli di calcolo.

Scopi del modulo

Al termine di questo modulo il candidato sara in grado di:

o Lavorare con i fogli elettronici e salvarli in diversi formati di file. Scegliere le opzioni
integrate nell'applicazione per migliorare la produttivita, come ad esempio la funzione di
Aiuto.

« Inserire i dati nelle celle, utilizzare le migliori modalita per la creazione di liste.

o Selezionare, riordinare e copiare, spostare ed eliminare i dati. Modificare righe e colonne
in un foglio di lavoro.

o Copiare, spostare, eliminare e rinominare i fogli di lavoro in modo appropriato.



